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Il Direttore 

RENDE NOTO 

che, in esecuzione della determinazione dirigenziale n. 239 del 30/11/2020 è indetta una procedura di 

selezione pubblica per il conferimento di un incarico professionale avente ad oggetto assistenza e 

supporto amministrativo-contabile con particolare riferimento al monitoraggio e rendicontazione dei 

progetti a cui partecipa l’Ente e al caricamento dei relativi atti sui portali di riferimento per 

l’annualità 2021. 

 

PREMESSE: 

• con deliberazione del Comitato Esecutivo n. 23/2018 del 25/06/2018 è stato approvato lo schema 
di convenzione per il progetto Por-Fesr per la valorizzazione del patrimonio geologico e speleologico del 
Parco regionale della vena del gesso romagnola come motore dello sviluppo del turismo sostenibile 
nell’appennino faentino e imolese; 

• con deliberazione del Comitato Esecutivo n. 31/2018 del 24/07/2018 è stato approvato lo schema 
di convenzione tra l’Ente di gestione per i parchi e la biodiversità – Romagna e i Comuni di Borgo 
Tossignano, Casalfiumanese, Casola Valsenio, Fontanelice, Riolo Terme e il CON.AMI per la realizzazione 
del progetto Por-Fesr 2014-2020 Asse 5; 

• con deliberazione del Comitato Esecutivo n. 33/2017 del 28/08/2017 è stato approvato lo schema 
di convenzione del progetto “La via del gesso” PSR Regione Emilia-Romagna 2014-2020 Piano d’azione 
locale GAL Appennino bolognese Azione 9.A. 1 “Valorizzazione degli itinerari in convenzione con enti 
pubblici”; 

• con deliberazione del Comitato Esecutivo n. 32/2017 del 31/07/2017 è stata ratificata l’adesione 
dell’Ente al progetto LIFE16 NAT/IT/000245 “LIFE4OAKFORESTS” ed è stato sottoscritto il grant 
agreement con la Commissione europea; 

• l’Ente partecipa, in qualità di partner, al progetto INTERREG Italy-Croatia 2014-2020 Made in-
land; 
 

1. OGGETTO E NATURA DELL'INCARICO 

 

Avviso di selezione pubblica per il conferimento di un incarico professionale avente ad oggetto 

assistenza e supporto amministrativo-contabile con particolare riferimento al monitoraggio e 

rendicontazione  dei progetti a cui partecipa l’Ente e al caricamento dei relativi atti sui portali di 

riferimento per l’annualità 2021.  
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L'incaricato dovrà realizzare attività di assistenza e supporto amministrativo-contabile con particolare 

riferimento al monitoraggio e rendicontazione dei progetti a cui partecipa l’Ente e al caricamento dei 

relativi atti sui portali di riferimento, come di seguito meglio descritto. 

L'incarico si configura come lavoro autonomo e non è in alcun modo assimilabile al rapporto di natura 

dipendente ed esclude pertanto ogni vincolo di subordinazione e rispetto di orario di ufficio. 

Il contenuto prestazionale dell'incarico è meglio descritto all'art. 2 del disciplinare, allegato al presente avviso, 

a cui si rinvia (allegato A), pur riassumendo di seguito il contenuto delle obbligazioni principali. 

L'incaricato dovrà, nell'ambito di un'attività indicativamente stimata in 20 ore settimanali: 

1 indirizzare e coordinare il personale dell’Ente relativamente all’attività di monitoraggio e 

rendicontazione dei progetti a cui partecipa l’Ente stesso; 

2 individuare un iter collaudato, quanto più dettagliato e suddiviso in fasi facilmente ripetibili, finalizzato 

ad una rendicontazione agevole e lineare, e istruire il personale ad un suo utilizzo futuro; 

3 prestare assistenza e collaborazione alla raccolta di atti, documenti e qualsiasi materiale che si renda 

necessario al corretto completamento della procedura di monitoraggio e rendicontazione dei progetti a cui 

partecipa l’Ente; 

4 operare in modo agile sui vari portali adibiti al monitoraggio e alla rendicontazione dei progetti a cui 

partecipa l’Ente; 

5 fornire supporto puntuale al personale relativamente alle richieste di integrazione documentale e 

materiale inoltrate dai soggetti incaricati con cui collabora l’Ente; 

6 collaborare e fornire assistenza e supporto a ciascun addetto alla raccolta, alla gestione e alla trasmissione 

di documenti, atti e materiali necessari al monitoraggio e alla rendicontazione dei progetti a cui partecipa 

l’Ente; 

7 fornire supporto e assistenza al personale dell’Ente per la gestione di un quanto più completo workflow 

documentale nei sistemi e programmi informatici di riferimento; 

8 operare in modo agile sui programmi e sulle applicazioni informatiche utilizzate dall’Ente quali citrix, 

ecc.; 

 

L’Ente di gestione per i parchi e la biodiversità - Romagna mette a disposizione per lo svolgimento del 

presente incarico una postazione lavorativa dotata di adeguata strumentazione tecnologica, sita presso la sede 

dell’Ente, via Aldo Moro, 2 – Riolo Terme. 

L’Ente di gestione per i parchi e la biodiversità - Romagna riserva a sé il controllo e la supervisione 

complessiva dell’attività di monitoraggio e rendicontazione dei progetti a cui l’incaricato fornirà supporto e 

assistenza. L'incaricato dovrà riferire la propria attività al Direttore dell’Ente a cui compete ogni decisione 

finale sulle attività da svolgere. 

 

Le modalità di svolgimento dell’incarico saranno concordate con il Direttore dell’Ente al fine di fornire una 

maggiore efficienza e snellezza all’esecuzione delle prestazioni in oggetto. 
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I rapporti tra incaricato ed Ente di gestione per i parchi e la biodiversità - Romagna verranno disciplinati 

mediante stipula formale di un contratto, secondo lo schema allegato al presente Avviso (allegato A) ed alle 

condizioni previste nello stesso. 

 

2 DURATA DELL’INCARICO E COMPENSO 

 

L’incarico decorrerà presuntivamente dal 01/01/2021 ed avrà scadenza il 31/12/2021. 

Per l’espletamento dell’incarico l’Ente di gestione per i parchi e la biodiversità - Romagna corrisponderà un 

compenso lordo di € 11.000,00 (al lordo di imposte, tasse ed eventuali oneri), e saranno comprensivi di tutte 

le spese che il professionista dovrà sostenere in relazione allo svolgimento delle prestazioni. 

 

3 REQUISITI PER L'AMMISSIONE ALLA SELEZIONE 

 

Ai fini dell'ammissione alla selezione, gli interessati dovranno essere in possesso dei seguenti requisiti: 

a non avere ancora compiuto 30 anni; 

b  godimento dei diritti civili e politici; 

c non aver riportato condanne penali e non avere procedimenti penali in corso per reati che determinano 

l'incapacità a contrattare con la Pubblica Amministrazione; 

d non trovarsi in condizione di cui all'art 53 comma 16-ter del D.lgs n. 165/2001 o in altre situazioni che, ai 

sensi della normativa vigente, determinino ulteriori divieti a contrattare con la Pubblica Amministrazione; 

e possesso di diploma; 

f idoneità fisica all'incarico; 

g precedenti esperienze di monitoraggio e rendicontazione di progetti. 

 

I requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine di presentazione delle domande e 

devono essere autodichiarati sotto la propria personale responsabilità, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 

445/2000, all'interno della domanda di partecipazione alla selezione. 

L'accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti prescritti comporta il mancato conferimento 

dell'incarico o la sua decadenza, ferme restando le sanzioni penali previste dall'art. 76 del citato D.P.R. n. 

445/2000. 

 

5 DOMANDA E TERMINI DI PARTECIPAZIONE 

 

Gli interessati dovranno presentare domanda di partecipazione redatta in carta semplice sull'apposito modulo 

predisposto dall’Ente, allegato al presente Avviso (allegato B) e disponibile sul sito Internet dell’Ente di 

gestione per i parchi e la biodiversità - Romagna all’indirizzo: http://www.parchiromagna.it/nov.php  
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Le domande dovranno essere inviate anche a mezzo Posta Elettronica Certificata all’indirizzo: 

parcovenadelgesso@cert.provincia.ra.it  

 

Il messaggio dovrà avere il seguente oggetto “Domanda di partecipazione alla selezione di un incarico 

professionale avente ad oggetto assistenza e supporto amministrativo-contabile con particolare 

riferimento al monitoraggio e rendicontazione di progetti e al caricamento dei relativi atti sui portali di 

riferimento per l’annualità 2021”. 

Le domande dovranno pervenire improrogabilmente entro le ore 13:00 del giorno 14/11/2020. 

Il termine sopraindicato è perentorio. 

L’Amministrazione non si assume responsabilità alcuna per il mancato o tardivo ricevimento della domanda 

dovuto a disguidi postali o comunque imputabile a fatti di terzi, caso fortuito o forza maggiore. 

 

 

6 CAUSE DI ESCLUSIONE 

 

Comportano l'automatica esclusione dalla selezione: 

- il ricevimento della domanda oltre il termine di scadenza indicato al precedente punto 5; 

- la mancata indicazione delle proprie generalità all'interno della domanda o l’insufficienza di dati utili 

all’Ente a identificare il soggetto che ha presentato la stessa; 

- la mancata sottoscrizione della domanda; 

- la mancata presentazione, in allegato alla domanda, del curriculum vitae; 

- la mancata presentazione, in allegato alla domanda, della fotocopia di un documento d’identità in corso di 

validità; 

- la mancata presentazione, in allegato alla domanda, della dichiarazione sostitutiva relativa al possesso dei 

requisiti di cui al precedente punto 3. 

 

L‘esclusione verrà comunicata all’interessato all’indirizzo di posta elettronica indicato nella domanda di 

partecipazione e mediante pubblicazione sul sito Internet dell’Ente di gestione per i parchi e la biodiversità 

– Romagna. 

 

7 CRITERI E MODALITA' DI SELEZIONE 

 

La valutazione dei candidati avverrà attribuendo a ciascuno di essi un punteggio complessivo massimo di 10 

punti, suddivisi come segue: 

1 Curriculum vitae: punteggio massimo 4; 
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2 Colloquio: punteggio massimo 6; 

Il curriculum vitae verrà valutato nel suo insieme, tenendo in particolare considerazione i seguenti elementi: 

2.a  precedenti esperienze lavorative/collaborative presso Enti o Amministrazioni aventi ad oggetto, non 

esclusivo, la gestione ambientale e di aree naturali protette; 

2.b precedenti esperienze relative a monitoraggio e rendicontazione di progetti europei; 

2.c  precedenti esperienze nell’utilizzo di portali informatici di riferimento finalizzati al monitoraggio e 

rendicontazione di progetti, in particolar modo Siag e Sfinge; 

2.d titoli formativo-culturali (partecipazione a corsi, workshop, seminari ecc.) pertinenti al tema. 

Il colloquio sarà condotto dal Direttore o da un delegato in sua vece, eventualmente coadiuvato da suoi 

collaboratori, e sarà volto a verificare la professionalità e le attitudini del candidato in relazione al curriculum 

presentato e all'incarico da svolgere. 

Salvo diversa disposizione, tutti i candidati, ad eccezione di coloro che avranno notizia dell’esclusione come 

previsto dal punto 6 del presente avviso, saranno invitati a presentarsi al colloquio con successiva 

comunicazione scritta inviata all'indirizzo mail dichiarato nella domanda di partecipazione. 

I candidati dovranno presentarsi muniti di documento di identità in corso di validità. 

La mancata presentazione al colloquio equivale a rinuncia alla partecipazione alla selezione. 

Al termine delle operazioni di selezione, il Direttore o un delegato in sua vece provvederà a stilare un apposito 

elenco, nel quale verranno inseriti gli idonei all’incarico in base alle risultanze della selezione. Saranno 

considerati idonei i candidati che abbiano conseguito un punteggio complessivo minimo pari a 5 punti su 10. 

In caso di ex aequo avrà diritto di preferenza il candidato più giovane. 

Il Direttore si riserva la facoltà di annullare o revocare in tutto o in parte la procedura di selezione o di non 

procedere all’affidamento dell’incarico. 

L’incarico verrà attribuito al primo classificato; nel caso in cui il primo classificato rinunci all’incarico, lo 

stesso potrà essere attribuito al secondo nominativo posto nell’elenco, scorrendo l’elenco in caso di più 

rinunce. 

 

8 PUBBLICITA’ E COMUNICAZIONI 

 

Il presente Avviso sarà pubblicato sul sito internet dell’Ente di gestione per i parchi e la biodiversità - Romagna 

per almeno 15 giorni consecutivi. 

Tutte le comunicazioni relative alla presente procedura di selezione si intenderanno notificate ai candidati 

tramite pubblicazione sul sito Internet dell’Ente di gestione per i parchi e la biodiversità - Romagna 

all'indirizzo: http://www.parchiromagna.it/nov.php  

 

9 RICHIESTE DI CHIARIMENTI E QUESITI 
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Eventuali richieste di chiarimenti e quesiti potranno essere formulate esclusivamente tramite mail da inviare 

al seguente indirizzo: promozione@parchiromagna.it 

 

10 INFORMATIVA ALL’INTERESSATO AI SENSI DELL’ART. 13 DEL REGOLAMENTO 

EUROPEO 679/2016 (GDPR) 

 

I dati personali acquisiti nell’ambito del presente procedimento saranno trattati esclusivamente per finalità 

inerenti la procedura di selezione e il successivo eventuale affidamento dell’incarico professionale, e 

comunque per finalità di natura istituzionale. Il trattamento dei dati avverrà anche con l’ausilio di mezzi 

informatici. 

Il conferimento dei dati ha natura obbligatoria. Il rifiuto del conferimento dei dati comporta il mancato 

accoglimento della domanda di partecipazione alla selezione. 

Eventuali comunicazioni ad altri soggetti saranno effettuate solo se previste da norme di legge o necessarie per 

fini istituzionali. 

Titolare del trattamento è l’Ente di gestione per i parchi e la biodiversità - Romagna, mentre il Responsabile 

del trattamento è il Direttore dell’Ente, rag. Fabio Ghirelli. 

 

Riolo Terme, 30/11/2020 

 

 

 

 

ALLEGATI: 

 Il Direttore 

           Fabio Ghirelli 

 

(documento firmato  

 

-allegato A: schema di disciplinare di incarico professionale 

-allegato B: Modulo di domanda e relativa dichiarazione sostitutiva; 

 

         


